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Espaço destinado à dedicatória (elemento opcional). 
Folha que contém o oferecimento do trabalho à determinada pessoa ou pessoas. Exemplo: 

Dedico este trabalho à minha família, pelos momentos de ausência.
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Espaço destinado à epígrafe (elemento opcional). Nesta folha, o(a) autor(a) usa uma citação, seguida de indicação de autoria e ano, relacionada, preferencialmente, com o assunto tratado no corpo do trabalho. A citação deverá constar na lista de referências. Exemplo: 

Nada é impossível de mudar
Desconfiai do mais trivial, na aparência singelo. E examinai, sobretudo, o que parece habitual. Suplicamos expressamente: não aceiteis o que é de hábito como coisa natural, pois em tempo de desordem sangrenta, de confusão organizada, de arbitrariedade consciente, de humanidade desumanizada, nada deve parecer natural nada deve parecer impossível de mudar. 
(Brecht, 2019)
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SOBRENOME, Nome do(s) autor(es). Título do trabalho: subtítulo em letras minúsculas. Ano de realização. Número total de folhas. Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em nome do curso) - Universidade Estadual do Paraná, Apucarana, ano de realização.
Resumo
O resumo deve ressaltar de forma sucinta o conteúdo do trabalho, incluindo justificativa, objetivos, metodologia, resultados e conclusão. Deve ser redigido em um único parágrafo, justificado, contendo de 150 até 500 palavras. Evitar incluir citações, fórmulas, equações e símbolos no resumo. As palavras-chave e as keywords são grafadas em inicial minúscula quando não forem nome próprio ou nome científico e separados por ponto e vírgula.
Palavras-chave: palavra 1; palavra 2; palavra 3; palavra 4.








SOBRENOME, Nome do(s) autor(es). Título do trabalho na língua estrangeira: subtítulo em letras minúsculas. Ano de Realização. Número total de folhas. Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em nome do curso) – Universidade Estadual do Paraná, Apucarana, ano de realização.
ABSTRACT
Seguir o mesmo padrão do resumo, com a tradução do texto do resumo e referência, se houver, para a língua estrangeira (língua inglesa).
Keywords: word 1; word 2; word 3; word 4.

Deve ser feita a tradução do resumo para a língua estrangeira.
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O sumário é um elemento obrigatório e deve ser colocado como último elemento pré-textual. O sumário deve ser apresentado conforme segue:

Os elementos pré-textuais não devem constar no sumário; 
A ordem dos elementos do sumário deve ser conforme os indicativos das seções que compõem o trabalho;
O texto de um documento deve ser dividido em seções, sendo a seção PRIMÁRIA a principal (1), seguida de outras subdivisões, como a seção Secundária (1.1); Seção terciária (1.1.1); Seção quaternária (1.1.1.1) e a Seção quinária (1.1.1.1.1). 

Segundo a NBR 14724:2024 a numeração progressiva das seções e a formatação das mesmas utilizadas no texto devem ser repetidas no sumário. 
*Para atualizar as listas e o sumário, clicar com o botão direito do mouse sobre o sumário em Atualizar campo e selecionar: Atualizar apenas o número de página ou: Atualizar o índice inteiro (dependendo da situação).


[bookmark: _Toc297218999][bookmark: _Toc231141560]Introdução
Parte inicial do texto[footnoteRef:1], na qual devem constar o tema e a delimitação do assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do trabalho. Após o início de uma seção, recomenda-se a inserção de um texto ou, no mínimo, uma nota explicativa sobre a seção iniciada. Evitar, por exemplo: [1:  Template desenvolvido pela Profa. Dra. Kelen Aparecida da Silva Bernardo (UNESPAR – Apucarana) e pelo Bibliotecário Elson Heraldo Ribeiro Junior (UTFPR – Ponta Grossa). Versão 1.0 (2026).] 

[bookmark: _Toc302641990]
1 INTRODUÇÃO
1.1 Contextualização
1.1.1 Memorial da pesquisa
[bookmark: _Toc231141561]Paginação
Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas não numeradas. A numeração deve ser inserida à partir da primeira folha da parte textual (Introdução), em algarismos arábicos, no canto superior direito da folha. Havendo apêndices e anexos, as suas folhas devem ser paginadas de maneira contínua.
[bookmark: _Toc284427083][bookmark: _Toc284924714][bookmark: _Toc284924785][bookmark: _Toc284924819][bookmark: _Toc286832539][bookmark: _Toc231141562]Exemplos de utilização de numeração progressiva
Nos títulos com indicativo numérico não se utilizam pontos, hífen, travessão, ou qualquer sinal após o indicativo de seção ou de título. 
A numeração progressiva para as seções do texto deve ser adotada para evidenciar a sistematização do conteúdo do trabalho. 
Destacam-se gradativamente os títulos das seções, utilizando-se tipograficamente com recursos como letra maiúscula, negrito, itálico ou sublinhado. 
No sumário, os títulos devem aparecer de forma idêntica ao texto.
Ver os exemplos na folha seguinte: 

[bookmark: _Toc297219000][bookmark: _Toc231141563]
Seção primária (CAIXA ALTA e NEGRITO)
As seções primárias devem iniciar sempre em páginas distintas. Entre uma seção e outra sempre haverá um texto.
Texto justificado, com recuo especial na primeira linha de 1,5 cm. Não utilizar tab (1,25 cm). Os títulos das seções devem ser separados do texto que os precede por 1 (um) espaço (1,5 cm).
[bookmark: _Toc297219001][bookmark: _Toc302641991][bookmark: _Toc231141564]Seção secundária (negrito)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
[bookmark: _Toc297219002][bookmark: _Toc302641992][bookmark: _Toc231141565]Seção terciária (sem negrito)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
[bookmark: _Toc297219003][bookmark: _Toc302641993][bookmark: _Toc231141566] Seção quaternária (sublinhado)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
[bookmark: _Toc287088126][bookmark: _Toc297219004][bookmark: _Toc302641994][bookmark: _Toc231141567]Seção quinária (itálico)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
[bookmark: _Toc297219005][bookmark: _Toc231141568]
Desenvolvimento
Parte principal do trabalho, que contém a exposição ordenada e pormenorizada do assunto. É composta de revisão de literatura, dividida em seções e subseções, material e métodos e/ou metodologia e resultados, agora descritos detalhadamente. Cada seção ou subseção deverá ter um título apropriado ao conteúdo.
Deve-se utilizar sempre a terceira pessoa do singular na elaboração do texto, mantendo-se a forma impessoal.
[bookmark: _Toc231141569]Regras gerais de apresentação
Constituem-se como padrão para apresentação de trabalhos acadêmicos:

· Tamanho da fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12. Deve-se utilizar apenas um dos tipos escolhidos em todo o trabalho. Fonte tamanho 10 para citações diretas com mais de três linhas, notas de rodapé e legendas, corpo e fonte das ilustrações e tabelas e paginação.
· Formato do título: o título do trabalho, na capa e na folha de rosto, deve aparecer em CAIXA ALTA, negrito, centralizado e fonte tamanho 12. Havendo subtítulo, este deve ser precedido por dois pontos, escrito também em CAIXA ALTA, negrito e sem ponto final; 
· Parágrafo: com recuo na primeira linha de 1,5 cm, justificado, sem espaçamento anterior ou posterior.
[bookmark: _Toc231141570]Margens
Utilizar margens esquerda e superior de 3 cm; e margens direita e inferior de 2 cm; Tamanho do papel: A4; Cabeçalho e rodapé: 1,25 cm.
[bookmark: _Toc231141571]Espaçamento
As notas, as referências e a natureza do trabalho devem ser digitadas em espaço simples; Todo o texto deve ser formatado com espaço de 1,5 cm entre linhas (sem espaçamento antes/depois).
As citações diretas com mais de três linhas (longas) são em espaço simples e com recuo de 4 cm da margem esquerda. Exemplo:
A inserção da lógica privada no serviço público tem como força motriz a adesão à lógica neoliberal na condução do Estado. De caráter político e ideológico, para os neoliberais cabe ao Estado atuar somente em questões que não são de interesse do mercado. Fortemente presente no contexto nacional, a partir da década de 1990, o neoliberalismo embasou uma série de medidas governamentais em todas as esferas da administração pública, que levaram a reformulação do papel do Estado (Bernardo, 2020, p. 20).
 As citações diretas curtas, com até 3 (três) linhas, devem ser destacadas no texto com aspas.  Exemplo: “As citações diretas no texto, de até três linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples são utilizadas para indicar citação no interior da citação” (ABNT, 2023).
[bookmark: _Toc231141572]Ilustrações
São ilustrações: figuras, quadros, gráficos, fotografias, retratos, desenhos, gravuras, imagens, fluxogramas, organogramas, esquemas, mapas, plantas e diferenciam-se das tabelas. As ilustrações devem ser inseridas o mais próximo possível do texto a que se refere, mas mantendo um espaço (1,5 cm) de separação.
Qualquer que seja o tipo de ilustração, sua identificação deve ser posicionada na parte superior, precedida da palavra designativa (ex: quadro, gráfico), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, do respectivo título e/ou legenda. A fonte deve ser tamanho 10. Após a legenda, deve-se apresentar ilustração e em seguida citar a fonte de onde foi retirada a ilustração, exemplo: Fonte: Autor (data), bem como deve-se referenciá-la, de forma completa, na seção Referências. 
* Para inserir legendas nas ilustrações e tabelas: 
1) Na guia Referências, no grupo Inserir Legendas, clicar em Inserir Legenda.
2) Na lista Rótulo, selecionar o rótulo que descreve melhor o objeto. Se a lista não contiver o rótulo correto, clicar em Novo Rótulo, digitar o novo rótulo na caixa Rótulo e clicar em OK.
3) Digitar o hífen e depois o título da legenda que deseja exibir depois do rótulo e clicar enter para utilizar a formatação apropriada para a Fonte.

A seguir, um modelo de formatação de figura:
[bookmark: _Toc231141617]Figura 1 – Imagem alusiva ao dia mundial da justiça social
[image: ]
Fonte: SMABC (2021)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.

A seguir, um modelo de formatação de fotografia:
[bookmark: _Toc231141618]Figura 2 – Logo do curso de Serviço Social – UNESPAR Apucarana
[image: SERVIÇO SOCIAL]
Fonte: UNESPAR (2026)
Atenção: As fontes das ilustrações e tabelas também deverão constar na lista de referências, ou indicar como Fonte: Autoria própria (ano), se for o caso. Na UTFPR adotou-se negrito e centralizado nas legendas e fonte das ilustrações e tabelas.

A seguir, um modelo de formatação de gráfico:
[bookmark: _Ref258073674][bookmark: _Toc284426749][bookmark: _Toc231141621]Gráfico 1 - Evolução do quadro de docentes, separado por modalidade de vínculos nas estaduais do Paraná – 2002 a 2017
[image: ]
Fonte: Bernardo (2025)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.

Modelo de formatação de quadros (prevalecem informações textuais). 

[bookmark: _Ref258073825][bookmark: _Toc231141625]Quadro 1 - Aspectos da moralidade conservadora no sistema de medidas socioeducativas

	Família e Costumes
	Religiosidade

	Culpabilização das famílias pela conduta dos adolescentes; Exigência de conformidade com os valores tradicionais de família e trabalho; Reforço do papel disciplinador e punitivo da família.
	Influência de valores religiosos no tratamento dos adolescentes; Imposição de uma moralidade cristã conservadora; Caráter de prestação de contas a uma divindade sobre toda ação realizada pelos homens;
Criação de narrativas que associam religiosidade com "redenção" e correção;

	Gestão do Espaço Público
	Economia

	Controle e vigilância excessiva sobre adolescentes em conflito com a lei; Criminalização da pobreza e dos adolescentes pobres; Naturalização de práticas punitivas e repressivas; Enfraquecimento de políticas públicas estruturantes e inclusivas.
	Assistencialismo em vez de investimento em políticas de inclusão social; Estigmatização dos adolescentes pobres como "improdutivos" ou "vagabundos"; Valorização de práticas econômicas individualistas em detrimento de ações coletivas


Fonte: Corilazo e Bernardo (2026)
Para quadros que ocupam mais de uma folha, não é necessária nenhuma sinalização.
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
[bookmark: _Toc231141573]Tabelas
Deve-se seguir tal padrão em todo o trabalho, constando também na lista de tabelas, separada da lista de ilustrações. As tabelas se diferenciam dos quadros por não apresentarem os fechamentos laterais[footnoteRef:2]. [2:  Para as regras gerais de apresentação das tabelas consultar: IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística). Normas para Apresentação Tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponível em: http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf ] 


Modelo de formatação de tabelas (prevalecem informações numéricas). 

[bookmark: _Toc231141636][bookmark: _heading=h.gjdgxs]Tabela 1 - Pré-seleção da pesquisa realizada no Portal de Periódicos CAPES
	Busca por palavras-chave:
	Resultado da busca
	Artigos duplicados
	Artigos descartados
	Pré-seleção

	“Condições de trabalho” e “Setor público”
	51
	14
	24
	13

	“Relações de trabalho” e “Modalidade de contratação”
	37
	9
	19
	09

	“Flexibilização do trabalho” e “Setor público”
	35
	14
	10
	11

	[bookmark: _heading=h.30j0zll]“Contratação temporária” e “Setor público”
	6
	4
	0
	2

	Total
	129
	41
	53
	35


Fonte: Bernardo (2025)
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto. 
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto. 

Para tabelas que ocupam mais de uma folha: deve-se repetir a legenda, na primeira parte não apresentar a linha de fechamento e inserir as sinalizações: continua, continuação (quando ocupar mais de 2 folhas) e conclusão.

[bookmark: _Toc231141637]Tabela 2 - Situação da educação brasileira em 2002 - Ensino Médio
(continua)
	
	Taxa de repetência no
Ensino Médio (%)
	Taxa de evasão no Ensino Médio (%)
	Taxa de analfabetismo da população de 15 a 17

	Sul
	…
	…
	…

	Paraná
	19,3
	8
	1,4

	Rio Grande do Sul
	23,3
	7,7
	1,1

	Santa Catarina
	20,6
	9,5
	1,4



Tabela 2 - Situação da educação brasileira em 2002 - Ensino Médio
(conclusão)
	
	Taxa de repetência no
Ensino Médio (%)
	Taxa de evasão no Ensino Médio (%)
	Taxa de analfabetismo da população de 15 a 17

	Sudeste
	...
	...
	...

	Espírito Santo
	17,4
	5,2
	2,2

	Minas Gerais
	14,2
	7,2
	2,1

	Rio de Janeiro
	22,4
	6,5
	1,3

	São Paulo
	11,5
	7,6
	0,8


[bookmark: _Toc257813889][bookmark: _Toc257815553]Nota: As notas (quando houver) deverão ser apresentadas antes da apresentação da fonte.
Fonte: Brasil (2014)
[bookmark: _Toc297219006][bookmark: _Toc231141574]Citações
É fundamental nesta etapa a ética e a honestidade intelectual, atribuindo autoria a quem realmente contribuiu para o desenvolvimento do estudo em questão. Neste processo usam-se as citações, definidas como “menção de uma informação extraída de outra fonte”. (Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2002, p. 1)[footnoteRef:3]. [3:  Para as regras gerais de apresentação das citações consultar: ABNT NBR 10520/2002: Informação e Documentação - Citações Em Documentos - Apresentação.] 

A transcrição, literal ou não, seguida da referência adequada, torna-se uma citação como classificada por normas. Entretanto, a mesma transcrição ou cópia, sem atender os ditames da norma, torna-se um plágio. O plágio é passível de restrições legais e penais. A Lei n. 9.610, de 19/02/1998, regula os direitos autorais no Brasil, prevendo as sanções legais pertinentes; já o Código Penal, no seu Artigo 184, aponta as sanções penais.
As citações curtas diretas, aquelas com até três linhas, aparecem diretamente no texto, destacadas entre aspas (“...”), precedidas ou sucedidas da indicação de autoria. Exemplo: 
As análises elaboradas por Corilazo e Bernardo (2026, p. 59) evidenciam que o “neoconservadorismo, em sua forma ideológica, deslegitima o Estado social e os direitos sociais, defendendo a liberdade irrestrita do mercado”.
Quando a autoria for inserida entre parênteses, esta deverá ser apresentada em caixa baixa com inicial maiúscula, conforme no exemplo a seguir:
As autoras explicam que o “neoconservadorismo se expressa, de forma concreta, em diversas manifestações, como o desmonte dos direitos sociais - processo que, nos últimos anos, tem se intensificado no contexto nacional (Corilazo; Bernardo, 2026, p. 59-60)
Exemplo de citação direta longa (com mais de 3 linhas):
Para essa discussão, partimos do entendimento de que a concepção que se tem a respeito da sistematização no Serviço Social relaciona-se ao modo de apreensão da interação entre teoria e realidade, entre conhecimento e ação, bem como está relacionada à compreensão que se tem do significado social da profissão (Bernado; Maroneze, 2025, p. 104).
As citações das obras que possuírem até 3 autores deverão constar os 3 autores na citação. Já para as citações das obras que possuírem mais de 3 autores deverão constar apenas o nome do(a) primeiro(a) autor(a) seguido da palavra et al. (em itálico) que em latim significa: e outros.
Quanto ao apud (palavra em latim que significa: citado por) recomendamos evitá-la ao máximo pois acredita-se que com os recursos informacionais disponíveis atualmente a maioria das obras estão acessíveis para consulta, seja através dos acervos das bibliotecas, ou mesmo por aquisição da obra necessária ao desenvolvimento do estudo. No caso da utilização do apud apresentá-lo sem itálico.
Exemplo de citação de citação (uso do apud):
No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um processamento serial que começa com a fixação ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.
Todos as obras efetivamente citadas no trabalho deverão constar na lista de referências. Obras que não constarem citadas no texto não deverão constar nesta lista.
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Conclusão (ou considerações finais)
Parte final do texto, na qual se apresentam as conclusões do trabalho acadêmico, usualmente denominada Considerações Finais. Pode ser usada outra denominação similar que indique a conclusão do trabalho.
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Elemento opcional. Quando é elaborado pelo(a) autor(a). Esta é apenas uma página de apresentação - em seguida, incluir o apêndice. Centralizar o título verticalmente e alinhar com os demais elementos. 
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APLICAÇÃO DO QUESTIONÁRIO PARA TRABALHOS ACADÊMICOS


	1. Você tem conhecimento do trabalho que está sendo realizado na UNESPAR que criará o padrão da instituição para elaboração de trabalhos acadêmicos?

	
	EM
	G
	PG
	P
	TA
	TOTAL

	Sim
	
	
	
	
	
	

	Não
	
	
	
	
	
	




	2. Se a resposta da pergunta anterior foi afirmativa, de que maneira tomou conhecimento?

	
	EM
	G
	PG
	P
	TA
	TOTAL

	Pela Internet, na página da instituição
	
	
	
	
	
	

	Pelo jornal da instituição
	
	
	
	
	
	

	Por outra maneira
	
	
	
	
	
	




	3. Na realização de trabalhos acadêmicos (relatório, TCC, dissertação, tese, etc.) você costuma consultar normas que norteiam a elaboração dos mesmos?


	
	EM
	G
	PG
	P
	TA
	TOTAL

	Sempre
	
	
	
	
	
	

	Nunca
	
	
	
	
	
	

	Às vezes
	
	
	
	
	
	




	4. Se utiliza normas para elaboração de trabalhos acadêmicos, quais costuma consultar?

	
	EM
	G
	PG
	P
	TA
	TOTAL

	ABNT
	
	
	
	
	
	

	UFPR
	
	
	
	
	
	

	A que seu orientador passou
	
	
	
	
	
	

	A elaborada pela biblioteca e professores de nosso Campus
	
	
	
	
	
	

	De outra instituição
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DECLARAÇÃO DE USO DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL 
GENERATIVA (IAG) NA ELABORAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC)

Eu, ________________________________________________________, com o CPF:______________, discente do 4º ano do Curso de Serviço Social da Universidade Estadual do Paraná (UNESPAR) - Campus de Apucarana, declaro, para os devidos fins, que:

(   ) NÃO utilizei ferramentas de Inteligência Artificial Generativa (IAGs) em nenhum momento da elaboração do meu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC).

(   ) UTILIZEI ferramentas de Inteligência Artificial Generativa (IAGs) como apoio parcial à elaboração do meu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), em conformidade com a INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA 01/2025 – PROEC, PROGESP, PROGRAD, PROPEDH e PRPPG da UNESPAR.

Em caso de utilização, assinalo abaixo as etapas/finalidades em que houve uso de IAGs:

(   ) Apoio à revisão normativa de textos;
(   ) Traduções curtas e pontuais;
(   ) Auxílio na organização preliminar de dados, referências ou ideias (brainstorming/categorização);
(   ) Apoio técnico ou experimental em processos científicos, pedagógicos ou analíticos;
(   ) Apoio na organização de referências e normas técnicas (ABNT, APA etc.);

Especificar a IAG utilizada e o modelo:
	

	

	



Declaro, ainda, que:

- o uso das ferramentas de Inteligência Artificial não SUBSTITUIU minha autoria intelectual, elaboração analítica, interpretação teórico-metodológica ou responsabilidade acadêmica sobre o conteúdo apresentado;
- todas as informações, análises, interpretações, citações e referências constantes no trabalho foram revisadas criticamente por mim;
- estou ciente de que o uso inadequado de ferramentas de Inteligência Artificial pode configurar infração ética e acadêmica, especialmente em situações de plágio, fabricação de dados, referências inexistentes ou apropriação indevida de autoria;
- a utilização de IAGs observou os princípios éticos da produção acadêmica e científica, bem como as normativas institucionais vigentes da UNESPAR.

Por ser expressão da verdade, firmo a presente declaração.


Apucarana, ____ de ___________________ de 2026.



________________________________________
Nome completo da/o discente



________________________________________
Título do Trabalho de Conclusão de Curso
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