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ANEXO B

REGULAMENTO DO CENTRO DE ESTUDOS APLICADOS EM TURISMO
(CEETUR) DO CURSO DE TURISMO E NEGOCIOS DA UNESPAR - CAMPUS DE
APUCARANA

CAPITULO | - DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1° - O presente regulamento, previsto nos termos da Resolugdo n® 010/2015 da
Universidade Estadual do Parana (UNESPAR), tem por finalidade normatizar as
atividades de Estagio Supervisionado desenvolvidas no Centro de Estudos Aplicados
em Turismo (CEETUR), laboratoério do curso de Turismo e Negocios da UNESPAR -
Campus de Apucarana.

Art. 2°- O Centro de Estudos Aplicados em Turismo (CEETUR) € um espaco de
vivéncia profissional proporcionado pela IES, que visa desenvolver acdes didatico-
pedagdgicas e operacionais que atendam as necessidades de ensino e aprendizagem
para o desenvolvimento de habilidades e competéncias profissionais do futuro
egresso do curso de Turismo e Negocios. Ha uma preocupacao especial em integrar
as diferentes disciplinas e articular teoria e pratica no processo formativo.

Art. 3° - Sua missdo € promover o conhecimento em turismo e negdécios atraves de
atividades praticas desenvolvidas de forma a complementar o ensino ministrado em
sala de aula, visando a busca da qualidade na formacado do prestador de servicos e
na capacidade de atuar em equipe, bem como na visao da gestéo correta dos recursos
disponiveis e da responsabilidade socioambiental.

Art. 4° - E objetivo geral do CEETUR, proporcionar ao académico do curso de
graduacdo em Turismo e Negdcios a vivéncia de atividades experimentais, aliando o
conhecimento tedrico a pratica cotidiana da profissdo, dentro de um Nducleo de
Assessoria Turistica. Além de:

I. Elaborar propostas que atendam as necessidades e finalidades do curso;

II. Criar alternativas para complementacdo de estudos e a necessidade de
vivéncia no aprendizado e na pratica do dia-a-dia, através de programas de
ambientacéo profissional;

[ll. Proporcionar aos académicos um sentido pratico além da formacéo teorica;

IV. Promover e propiciar interdisciplinaridade no curso;

V. Manter os discentes em contato com as transformac¢des do mundo do trabalho;

VI. Auxiliar os docentes na explanacéo dos conteudos;

VII. Proporcionar aos discentes a realizacdo de parte da carga horaria do
estagio curricular supervisionado, dentro do laboratorio;
VIII. Manter os académicos familiarizados com a terminologia utilizada;

IX. Desenvolver o carater gestor do individuo;
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X. Desenvolver o espirito critico, analitico e empreendedor dos académicos;

XI. Introduzir as técnicas e métodos da gestéao turistica e divulgar a profissao do
turismélogo e, ao mesmo tempo, criar um lago entre a comunidade e a IES
nesse setor;

XIl. Desenvolver pesquisas de turismo;

XIII. Incentivar a producéo cientifica de docentes e de estudantes do curso;
XIV. Incrementar as relacdes entre a Instituicdo e o mundo do trabalho;

XV. Apoiar a realizacao de viagens e visitas técnicas;

XVI. Divulgar o trabalho do Bacharel em Turismo;

XVII. Promover a imagem do curso de Turismo e Negocios;

XVIII. Auxiliar na organizacao das atividades do curso;

XIX. Facilitar o ingresso de futuros profissionais no mundo do trabalho.

CAPITULO Il - CARACTERIZACAO

Art. 5° - A atuacdo dos discentes no CEETUR sera realizada atraves de Estagio
Curricular.

Art. 6° - O Estagio Curricular do Curso de Turismo e Negécios, de acordo com o Art.
2° de seu regulamento € uma atividade académica obrigatéria e integra o Curriculo
Pleno do Curso. E caracterizado como um conjunto de atividades de aprendizagem
social, cientifica, profissional e cultural proporcionadas ao académico pela
participacdo em situacdes reais da vida e trabalhos em seu meio, realizado sob a
responsabilidade do Coordenador de Estagio. Consiste em uma aprendizagem pratica
a ser cumprida, sendo composto por 300 horas distribuidas no 3° e 4° anos letivos.
Paragrafo Unico - As 150 horas de estégio curricular referentes ao 3° ano letivo do
curso deverao obrigatoriamente serem cumpridas no CEETUR.

Art. 7° - O laboratério tera uma vaga para estagiario permanente e remunerado, 0
académico deverd estar matriculado no 4° ano letivo do curso de Turismo e Negocios.
A vaga serd ofertada no inicio de cada ano letivo.

Paragrafo unico - caso néo exista o interesse dos académicos matriculados no quarto
ano do curso, a vaga de estagiario permanente podera ser ofertada para os discentes
matriculados no terceiro ano.

Art. 8° - O laboratério cumpre o seguinte horario de funcionamento: segundas as
sextas feiras, das 13h00min as 17h00min.

81° Os estudantes poderédo cumprir carga horéaria nos finais de semana ou periodo
noturno apenas quando houver alguma atividade ligada ao CEETUR que demande
por esses horarios.

§2° O funcionamento do CEETUR vai depender da disponibilidade de horéario do
estagiario supervisor, que podera solicitar ao Setor de Recursos Humanos do
Campus, mediante aprovacéao do Colegiado de Curso, novo horério de funcionamento.
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CAPITULO lIl - ORGANIZACAO DIDATICO-ADMINISTRATIVA

Art. 9° - A UNESPAR - Campus de Apucarana compete:

I. Fazer a homologacao do nome do professor Coordenador do Estagio Curricular
Supervisionado, bem como dos professores das disciplinas relacionadas ao
Nucleo de Assessoria Turistica,;

II. Oferecer o espaco para o Laboratorio, 0s equipamentos e servigos necessarios
para realizacdo das atividades, como por exemplo: computadores conectados
a internet, impressoras, material de escritério, telefone, mobiliario entre outros,
bem como manutencgéao destes;

lll. Realizar a contratacdo do estagiario permanente;

IV. Adquirir material informativo (revistas da érea, guias de viagens, PANROTAS,
etc.), e demais materiais que possam auxiliar no desenvolvimento das
atividades relacionadas ao estagio.

CAPITULO IV - COORDENADOR DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 10° - Compete ao Coordenador de Estagio Supervisionado:

I. Coordenar a elaboracdo de novo regulamento de Estagio Curricular do
CEETUR, se houver a necessidade de novas adequacdes, ou melhorias, e
encaminha-lo ao Conselho de Centro para andlise e parecer;

II. Coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliacdo do desenvolvimento do
Estagio e andamento do laboratoério, em conjunto com os demais professores
supervisores;

lll. Elaborar a prova e realizar a entrevista anualmente, junto com os professores
supervisores para contratacdo do estagiario supervisor do CEETUR;

IV. Providenciar a cada periodo letivo, a distribuicdo de estagios e o
encaminhamento de estagiarios de acordo com as atividades dos docentes;

V. Elaborar e manter atualizado um sistema de documentacdo e cadastro dos
diferentes campos relacionados ao Nucleo de Assessoria Turistica do
CEETUR,;

VI. Convocar e coordenar reunides regulares com o0s professores
supervisores/orientadores para discussdes de questdes relativas ao
planejamento, a organiza¢do, ao funcionamento, a avaliagéo e ao controle das
atividades de estagio e analise dos critérios, métodos e instrumentos
necessarios ao seu desenvolvimento.

CAPITULO V - PROFESSOR SUPERVISOR/ORIENTADOR

Art. 11° - Entende-se por supervisdo de estagio a orientacdo e o acompanhamento
dados ao estudante no decorrer de suas atividades.

Art. 12° - O professor supervisor/orientador serd aquele que ministrar as disciplinas
gue se enquadrem no Nucleo de Assessoria Turistica.
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Art. 13°- A supervisdo de Estagio Curricular sera desenvolvida pelo professor
supervisor/orientador, sob a forma de supervisao direta.

Paragrafo Unico - a carga horéaria do professor supervisor/orientador no CEETUR é de
quatro horas semanais.

Art. 14° - Compete aos professores supervisores/orientadores de estagio no CEETUR:

I. Participar na elaboracao do regulamento de Estagio do CEETUR,;

II. Participar das reunides convocadas pelo Coordenador de Estagio;

lll. Convocar reunides com o0s estudantes que estiverem estagiando no
laboratorio, a fim de passar as atividades a serem desenvolvidas, verificar o
andamento e funcionamento do laboratorio;

IV. Orientar, acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pelos estudantes;

V. Comunicar a Coordenacdo de Estagio todas as alteracBes que vierem a ser
processadas em relacdo a dinamica, horarios e outros aspectos referentes a
realizacdo do estagio no CEETUR;

VI. Encaminhar a Coordenacéo de Estagio os relatorios e avaliagdes relativos aos
estagios desenvolvidos;

VII. Contatar os 6rgdos externos a instituicdo relacionada ao
desenvolvimento do estagio, como prefeituras municipais, escolas da rede
municipal e estadual, outras IES, responsaveis por eventos, SEBRAE, SENAC,
SESC, hotéis, agéncias de viagens e turismo, érgaos oficiais de turismo, entre
outros.

CAPITULO VI - ESTAGIARIO

Art. 15° - O estudante que ir4 estagiar no CEETUR, serd aquele regularmente
matriculado no terceiro ano do Curso de graduagcdo em Turismo e Negdcios.

8 1° Todos os estudantes matriculados no terceiro ano, deverdo obrigatoriamente,
estagiar no laboratério do curso.

8§ 2° A carga horaria disponibilizada para a realizacéo deste estagio é de 150 horas.
8 3° Os estudantes do terceiro ano do curso devem comunicar ao Coordenador de
Estagio, no inicio do ano letivo, sua disponibilidade de dias e horarios para realizagédo
do estagio. A partir disso sera feito um cronograma que devera ser seguido durante
todo o ano letivo.

8§ 4° A partir do agendamento dos dias e horarios, o académico precisara preencher e
protocolar o Termo de Compromisso de Estagio. Devera iniciar suas atividades na
data marcada, impreterivelmente apos receber a documentacao assinada pelo chefe
da divisdo de estagio do campus e coordenador de estagio do curso.

85° Em caso de faltas nas atividades de Estagio Supervisionado, o académico devera
justificar-se junto ao Coordenador de Estagio e Estagiario Supervisor.

86° O Estagiario € responsavel por acordar com o Coordenador de Estagio o plano
para reposicao de suas faltas.

107

Assinatura Simples realizada por: Fabiane de Oliveira Domingos em 05/08/2022 17:54. Inserido ao protocolo 19.321.127-5 por: Fabiane de Oliveira Domingos em:
05/08/2022 17:52. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: ala0301fd611d5453efc522623455ald.

Inserido ao protocolo 19.073.259-2 por: Ivone Ceccato em: 10/08/2022 14:22. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 4c1420985a6de2eb96bfecal48e6hb776.




u%gém PARAA

Universidade Estadual do Parana GOVERNO DO ESTADO

87° O ndo cumprimento de pelo menos a carga horaria minima, 75%, prevista no
Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Turismo e Negdcios implicara na reprovacao
do académico.

Art. 16° - O estudante em fase de realizagcdo de estagio no CEETUR tem os seguintes
deveres:
I.  Cumprir as normas e regulamentacdes proprias do estagio no laboratério;
[I. Cumprir 150 h/a de estagio curricular supervisionado no CEETUR, ou pelo
menos a carga horaria minima descrita no Art. 15° §7° deste regulamento.
[ll. Avisar o Coordenador de Estagio sobre sua disponibilidade para o cumprimento
da carga horaria;
IV. Participar das reunides convocadas pelos Professores
Supervisores/Orientadores de Estagio;
V. Cumprir o cronograma de atividades estabelecidas;
VI. Cumprir rigorosamente com o calendario de prazos;
VIL. Elaborar ao final do estagio um relatério das atividades realizadas,
seguindo o modelo entregue pelo Coordenador de Estagio ou pelo Professor
Supervisor/Orientador.

CAPITULO VII - ESTAGIARIO PERMANENTE

Art. 17° - O CEETUR contara com um estagiario permanente.

81° Esse estagiario devera estar regularmente matriculado no 4° ano do curso de
Turismo e Negdcios, segundo o0 exposto no Art. 6° paragrafo Unico deste regulamento.
§2° Sera escolhido mediante prova escrita e entrevista aplicada aos interessados do
4° ano, e/ou 3° ano do curso.

83° A prova e entrevista serdo montadas e avaliadas pelo Coordenador de Estagio
em conjunto com os Professores Supervisores/Orientadores.

84°- O estudante escolhido deve estagiar pelo periodo de 1 ano letivo.

85° — O estagio sera curricular.

Art. 18° - O estagiario supervisor tem 0s seguintes deveres:

I.  Cumprir as normas e regulamentacgdes proprias do Estagio no CEETUR;

Il. Participar das reunides convocadas pelos Professores
Supervisores/Orientadores de Estagio;

[1l. Cumprir o plano e o cronograma de atividades estabelecidas;

IV. Cumprir rigorosamente com o calendario de prazos;

V. Colaborar com o Coordenador de Estagio e com os Professores
Supervisores/Orientadores, para o andamento das atividades;

VI. Ficar responsavel pela supervisdo dos demais estagiarios na auséncia dos
Professores Supervisores;

VII. Elaborar ao final do estagio um relatério das atividades realizadas,
seguindo o modelo entregue pelo Coordenador de Estéagio.
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CAPITULO VIII - CARGA HORARIA

Art. 19° - O Estagio Curricular no CEETUR tem um total de 150 horas sendo
distribuidas durante todo o periodo letivo, para o terceiro ano do curso.

Art. 20° - O Estagio Curricular no CEETUR podera ser cumprido dentro dos periodos
letivos regulares.

Art. 21° - A frequéncia minima exigida para aprovacdo das atividades de Estagio
Curricular no laboratorio do curso é de 75% da carga horéria minima.

81° - As reunibes a serem realizadas com os Professores Supervisores também
contardo como carga horaria.

§ 2° — A frequéncia dos estagiarios sera contada a partir do controle de frequéncia
gue os mesmos deverdo assinar diariamente.

CAPITULO IX - PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 22° - O CEETUR exerce um importante papel no cotidiano académico do Curso
de Turismo e Negocios, uma vez que suas atividades estdo voltadas para a
operacionalizacdo de sua proposta pedagoégica. Assim sendo, serdo desenvolvidas
pelos discentes estagiarios atividades relacionadas as disciplinas pertencentes ao
Nucleo de Assessoria Turistica.

Art. 23° - Os estagiarios poderao prestar assessoria:

I. Aos eventos propostos pelos Cursos de Graduacdo da UNESPAR - Campus
de Apucarana e pelos empreendimentos turisticos da regiéao.

II. Aos projetos de visitas técnicas dos Cursos de Graduacdo da UNESPAR -
Campus de Apucarana.

lll. Para a realizacdo de inventarios turisticos dos municipios do Vale do Ivai e
regiao.

IV. Nos planos e projetos de Planejamento Turistico da regiéo.

V. Aos eventos culturais, cientificos, sociais, bem como na formatacdo de
Calendéarios de Eventos municipais.

VI. Na organizacgao das viagens de professores, estudantes e comunidade externa,
através de informacdes sobre as localidades a serem visitadas, elaboracéo de
roteiros, levantamento de precos, entre outros.

VILI. Em projetos especificos voltados ao trade turistico.

Art. 24° - O CEETUR prestara servicos de assessoria, através de seus professores
supervisores e estudantes estagiarios, a planejamentos, eventos, inventarios,
calendarios, organizagao de roteiros turisticos, entre outros. Professores e estudantes
atenderdo os solicitantes previamente, através de reunides e discussdes sobre as
demandas apresentadas.
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CAPITULO X - AVALIACAO

Art. 25° - O sistema de verificagcdo do aproveitamento escolar das atividades de
Estagio Supervisionado no Laboratorio do curso sera constituido por duas avaliacdes:
a avaliacdo dos Professores Supervisores/Orientadores e o relatério avaliativo de
estagio.

Paragrafo Unico - o relatério avaliativo € componente obrigatério e deve ser:

I. Elaborado individualmente.

II. Entregue ao final do estagio, em data estipulada pelo Coordenador de estagio,
versando sobre o local e area de realizacdo do estagio.

lll. O estagiario devera entregar o relatério de acordo com as normas da ABNT
vigentes na instituicdo e/ou curso. A entrega sera virtual, realizada através de
plataforma de ensino. Apés a correcdo feita pelos professores
supervisores/orientadores, o discente devera enviar o relatério corrigido na
versao PDF, via e-protocolo para o Coordenador de estagio. O prazo para essa
ltima entrega é de uma semana.

Art. 26° - Sera feita uma média aritmética da avaliacdo dos Professores
Supervisores/Orientadores, a fim de obter uma nota Unica.

Art. 27° - O relatorio avaliativo sera corrigido em conjunto pelos professores
supervisores/orientadores. Cada professor ira corrigir o conteado que disser respeito
a sua disciplina e supervisao.

Paragrafo Unico - Estara aprovado nas atividades de Estagio Supervisionado em
turismo, o estudante que cumprir a carga horaria anual minima e obtiver média igual
ou superior a 7,0 (sete).

Art. 28° - Ficara sujeito a Exame Final o estudante que obtiver média inferior a 7,0
(sete), desde que nao inferior a 4,0 (quatro).

81°0 exame final da disciplina de Estagio Supervisionado consistira na reformulacéo
e defesa publica do Relatério de Estagio, com banca composta pelos professores
supervisores/orientadores e coordenador de estagio.

§2° Obter-se-a média final anual pela soma da média aritmética das notas bimestrais
a nota do exame final dividido por 2 (dois), ndo havendo arredondamento.

83° Considerar-se-a aprovado apés o exame final o estudante que obtiver média final
igual ou superior a 6,0 (seis).

Art. 29° - O estagiario que nédo entregar na data anteriormente marcada o relatorio
para a avaliagdo do seu estagio, devera protocolar um pedido solicitando nova data
de entrega, apresentando sua justificativa que sera analisada pelo colegiado.

81° O estudante tera trés dias Uuteis, a contar do dia da entrega, para fazer essa
solicitagéo.

82° O estudante que nao entregar o relatorio e ndo protocolar o pedido de segunda
data dentro do prazo estipulado, sera reprovado e devera fazer um novo estagio de
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acordo com os tramites legais descritos no regulamento de estagio supervisionado do
curso de Turismo e Negadcios.

Art. 30° Os Professores Supervisores/Orientadores de Estagio sdo responsaveis pela
emissao das notas dos estagiarios. Essas notas deverdo ser encaminhadas ao
Coordenador de estagio, que as lancara na pauta e no sistema de controle de notas
e frequéncia em vigor na instituigao.

Art. 31° - O estudante que ndo cumprir o total de carga horaria minima — 75% - estara
reprovado, e devera cumprir as 300 horas de estagio curricular no 4° ano do curso,
sendo estas dispostas da mesma forma — 150 horas no CEETUR e 150 horas no
campo de estagio.

CAPITULO XI - DISPOSICOES GERAIS

Art. 32° - O presente regulamento sera dado a conhecer aos estudantes na ocasido
de seu ingresso na atividade de Estagio Curricular no CEETUR.

Art. 33° - Apés publicidade dos resultados, o académico tera até 72 horas para interpor
recurso junto a Coordenacéo de Curso.

Art. 34° - Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador de Estagio juntamente com o Nucleo Docente Estruturante.

Art. 35° - Este regulamento entra em vigor a partir de janeiro de 2023.
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