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CHECKLIST

TRÂMITE DE PROCESSOS DE AFASTAMENTO PARA CAPACITAÇÃO
RESOLUÇÃO Nº 064/2023 – CEPE

	Docente
	

	Colegiado
	

	Nº e-Protocolo
	



Assine (X) no tipo de processo que está tramitando:
	
	Solicitação de Afastamento
     Formulário de Requerimento

	
	Renovação de Afastamento 
     (solicitar 60 dias antes de finalizar o atual)
     Formulário Anexo III



Siglas utilizadas como referência: (S) Sim / (N) Não / (A) Não se aplica.

	Documentos de responsabilidade do Proponente (Docente)
	fls.
	Sigla

	Solicitação de Afastamento

	1. Formulário incluído ao processo
	
	

	      Integral/parcial preenchido conforme Regime de Trabalho do Docente
	

	      Período preenchido
	

	2. Plano de Estudos para o período solicitado incluído ao processo
	
	

	      Data de início do curso preenchido
	

	      Prazo para integralização preenchido
	

	      Descrição das atividades a serem realizadas preenchidas
	

	3. Comprovante de matrícula como aluno regular ou aprovação no processo seletivo incluído ao processo (para mestrado ou doutorado)
	
	

	4. Carta de aceite do supervisor incluída ao processo (para pós-doutorado)
	
	

	5. Comprovante de reconhecimento do curso pela CAPES incluído ao processo
	
	

	6. Termo de Compromisso incluído ao processo (Anexo I e II)
	
	

	      Período preenchido
	

	      Programa Stricto Sensu preenchido
	

	      Universidade preenchida
	

	Renovação de Afastamento

	1. Formulário incluído ao processo
	
	

	      Integral/parcial preenchido conforme Regime de Trabalho do Docente
	

	      Período preenchido
	

	2. Plano de Estudos para o período solicitado incluído ao processo
	
	

	      Data de início do curso preenchido
	

	      Prazo de integralização preenchido
	

	      Descrição das atividades a serem realizadas preenchidas
	

	3. Relatório das atividades desenvolvidas no último período de afastamento incluído ao processo
	
	

	4. Comprovante de matrícula atualizado incluído ao processo (para mestrado ou doutorado)
	
	

	5. Concordância da instituição de destino incluída ao processo (para pós-doutorado)
	
	

	6. Histórico escolar atualizado incluído ao processo (para mestrado ou doutorado)
	
	

	7. Termo de Compromisso incluído ao processo (Anexo I e II)
	
	

	      Período preenchido
	

	      Programa Stricto Sensu preenchido
	

	      Universidade preenchida
	



	Documentos de responsabilidade do Colegiado
	fls.
	Sigla

	1. Ata do Colegiado, com a devida aprovação, incluída ao processo
	
	

	     Ata assinada por todos os participantes da reunião
	

	2. Parecer da Coordenação incluído ao processo
	
	



	Documentos de responsabilidade do Centro de Área
	fls.
	Sigla

	1. Ata do Conselho de Centro, com a devida homologação, incluída ao processo
	
	

	    Ata assinada por todos os participantes da reunião
	

	2. Parecer da Direção incluído ao processo
	
	



	Apucarana
	Dia
	Mês
	Ano



Preenchido por: Felipe de Godoy Pereira (Secretário do CCSA Apucarana)
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