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Paranavai/PR, 02 de dezembro de 2024.
MEMORANDO N°011/2024-DRA/DE/PROGRAD-UNESPAR

DE: Diretorias de Ensino e, Registros Académicos - PROGRAD;

PARA: Direcdes de Centros de Area, Coordenacdes de Cursos de Graduagio;
COPIA PARA: Divisdes de Graduagao;

ASSUNTO: Planos de Ensino para o ano letivo de 2025;

Prezados(as);

Como j& estabelecido, os Planos de Ensino das disciplinas dos Cursos de Graduagéo
devem ser cadastrados pelos docentes no sistema SIGES, a fim de cumprir a legislagdo em
vigor.

Para o0 acesso a ferramenta no sistema SIGES, o(a) docente devera ter sido vinculado(a)
pela Se¢éo de Registros Académicos do Campus a sua respectiva disciplina, referente ao ano
letivo de 2025.

O acesso ao registro de classe e plataforma para insercao de notas e faltas ficara
disponivel ao docente apenas ap06s o preenchimento do Plano de Ensino da disciplina.

Os Planos de Ensino sdo instrumentos orientadores e explicitadores do trabalho
pedagdgico nos cursos. Eles sdo elementos fundamentais de registro e marcam as
intencionalidades de nossos projetos educativos.

1 Os Planos de Ensino de cada disciplina das matrizes curriculares dos cursos
deverdo ser apresentados e aprovados em reunido de Colegiado, visando o debate
académico das propostas de Ensino articuladas com o PPC do curso;

2 As disciplinas que apresentam carga horaria a distancia (EAD) devem apresentar
os procedimentos metodolégicos no campo “Metodologia de Ensino” em
consonancia com a RESOLUCAO N° 007/2018 - CEPE/UNESPAR;

3 As disciplinas que apresentam carga horaria presencial programada, quando

previsto no PPC de curso, fora do horario de aulas, devem indicar a forma de
organizacao do cronograma de atividades a serem desenvolvidas por estudantes e
docentes;

4 O modelo para apresentagdo de Plano de Ensino para 2025, é o mesmo do Sistema
SIGES, em que se pode preencher o documento e gerar um arquivo .pdf;

5 Os Planos de Ensino dever&o ser homologados no Centro de Area e encaminhados
para as DivisGes de Graduacdo de cada campus para arquivamento junto aos

documentos de cada curso;


https://www.unespar.edu.br/a_reitoria/atos-oficiais/cepe/resolucoes/2018/resolucao-007-2018-cepe
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6 Os colegiados de curso deverao orientar os/as docentes para gue estes apresentem
e discutam seus Planos de Ensino com os estudantes no inicio do ano letivo de
2024,

7 No caso de disciplinas que estejam aguardando contratacdo de docentes, o Plano
de Ensino deve ser aprovado na reunido do Colegiado subsequente a contratacao
e definicdo do docente responsavel pela disciplina.

As instrucbes de como proceder o cadastramento dos Planos de Ensino no sistema

SIGES estéo dispostas no anexo | deste memorando.

Encaminhamos também uma versao em arquivo .doc para atender algumas solicitacdes
de preenchimento e tramitacdo nos colegiados e, posterior registro no sistema SIGES (anexo |l

- arquivo separado).

O registro do Plano de Ensino no sistema SIGES devera acontecer até o limite maximo
de 12/02/2025, com isso o(a) estudante matriculado(a) podera acesséa-lo a qualquer tempo.

Agradecemos a atenc¢éao e solicitamos ampla divulgacéo para todos(as) os docentes dos
cursos de Graduagéo da Unespar.

ERICSON RAINE PRUST MARCOS DORIGAO
Diretor de Registros Académicos/PROGRAD Diretor de Ensino/PROGRAD
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“ANEXO I”

PASSO 1: Acesso ao sistema através do link http://www.siges.pr.gov.br:

Sistema de Gestao @ SUPERINTENDENCIA GERAL DE

do Ensino Superior PARANA CIENCIA, TECNOLOGIA E
Médulo de Controle Académico GOVERNO ENSINO SUPERIOR

PASSO 2: Clicar na opgao “MATRICULA”, posteriormente selecionar a opgao
“RELATORIOS” e, na sequéncia, a opgao “REGISTRO DE PLANO DE ENSINO”;

Usudrio: ERICSCN RAINE PRUST Matricular Aluno
Renovacio da Matricula N
j i 1
Seja bem vindo! Manter Exceglies de Matricula

-

Manter Disciplinas da Matricula

ERICSON Bu em 12/02/2020 08:23:19
Manter Movi tagdo de Matricula

Registrar Avaliagdo »

Relatérios Alunes per Turma
Fechamanto b |Alunos com Excegdc de Matricula
Declaragio de Matricula/Trancamente

Registro de Classe

Deaclaracic de Integralizacdo

Alunos com Movim. da Matricula

Resultado Final por Turma

Motas par Turma/Disciplina

Registro de Plano de Ensino

PASSO 3: Clicar na opg¢ao “ALTERAR?”, correspondente a(s) disciplina(s) que
lecionara.

Usudrio: ERICSON RAINE PRUST Matricula > Relatdrios = Registro de Plano de Ensino valtar{

Turmas SN

CIENCIAS BIOLOGICAS/LICENCIATURA - Noturno (2011 - ATUAL) ANATOMIA HUMANA 23 Série Noite  |A &
@ FILOSOFIA/LICENCIATURA - Noturno (2011 - ATUAL) METODOLOGIA DA PESQUISA FILOSOFICA 23 Série Noite  |A &
@ GEOGRAFIA/LICENCIATURA - Noturno (2018 - ATUAL) HIDROGEQGRAFIA 13 SERIE Noite  |A &
@ | HISTORIA/LICENCIATURA - Noturno (2011 - 2018) HISTORIA DO PARANA 11 43 Série Noite A &


http://www.siges.pr.gov.br/
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Com isso, os itens/campos do Plano de Ensino ficardo disponiveis para o
preenchimento pelo(a) docente, sendo que as informacdes poderdo ser digitadas,
disponibilizando também a opgao “colar” de textos de arquivos ja existentes:

Identificacao

Ano Letivo:

Campus:

Curso:

Grau:

Disciplina:
Série/Pericda:

Turma:

Turno:

Carga horaria Total:
Carga horaria Tedrica:
Carga horariz Pratica:
Carga horaria semanal:
Cargz horariz semipresencial:
Carga horaria Extensdo:
Oferta da Disciplina:
Daocente:

itulagdo/ Area:

A
Objetivos

-

Obs.: O campo “IDENTIFICAGAO?” é preenchido automaticamente pelo sistema.
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Universidade Estadual do Parana

s
Contetdo Programatico,

s
Metodolégia de Ensino

s
Recursos didaticos

s

Critérios de Avaliacdo
Bibliografia

Basica:

Complementar:

Aprovacdo do Colegiado

* Data de Aprovacdo: Eo-nerte nimeros | Formato: DD/MM/AAAA.

Numero da Ata:

[*) Campo de preenchimento cbrigatsrio. C

Apés a conclusao dos preenchimentos, clicar na opgao “SALVAR”.

Obs.: Se necessario, o Plano de Ensino podera ser editado, basta fazer o acesso a

ferramenta e clicar na opgao “alterar” e, por ultimo efetivar o salvamento
novamente.
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Universidade Estadual do Parana

APOS O PREENCHIMENTO, O PLANO DE ENSINO FIRA DISPONIVEL PARA
VISUALIZACAO PELO(A) DOCENTE, NA OPGAO “EXIBIR” =], podendo ser impresso:

e i J i Aluno Matricula Protocolo Sair
Usuarie: ERICSON RAINE PRUST Matriculz > Relatorios > Registro de Flano de Ensino Wltar@
@Prlano de Ensino alterade com Sucesso!
Turmas
Curso Disciplina Seriagdo Turno  Turma Alterar/Incluir

]  EENCIAS BIOLOGICAS/LICENCIATURA - Noturno (2011 - ATUAL) ANATOMIA HUMANA, 22 série Noite A V4
@ FJOSOFIA/LICENCIATURA - Noturno (2011 - ATUAL) METCDOLOGIA DA PESQUISA FILOSOFICA 23 Série Noite A &
JFOGRAFIA/LICENCIATURA - Noturno (2018 - ATUAL) HIDROGEOGRAFIA 13 SERIE Noite A &
1STORIA/LICENCIATURA - Noturno (2011 - 2018) HISTGRIA DO PARANA T1 43 série Noite A Vi

Cancelar

Caso o plano de ensino nado tenha sido preenchido, o simbolo @ sera apresentado
no campo “Exibir”.

- Cada plano de ensino deveréd ser aprovado em Colegiado e registrado em ata.
Duvidas podem ser sanadas pelos e-mails:

<dra.prograd@unespar.edu.br>
<de.prograd@unespar.edu.br>


http://www.siges.homologacao.pr.gov.br/sere_ies/manterPlanoEnsino.do?action=carregarInterfaceExibir&codTurma=29822&codDisciplina=7322

