TRAMITE DE PROCESSOS DE ENSINO

Descrigcdo Responséavel Encaminhamento
PROJETO DE ENSINO - Resolug¢é&o n° 028/2020-CEPE
1 Proposta de projeto - formulério Anexo Il (periodo méximo de 1 ano) Coordenador(a) do projeto Divisdo de Graduacéo do Campus, via e-protocolo
2 Verificar conformidade do regulamento Chefe da Divisdo do Campus Colegiado do Curso
3 Parecer do colegiado Membro do Colegiado de Curso -
4 Aprovacao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata e Parecer) Coordenador(a) do curso Conselho Centro de Area
5 Deliberagcédo e homologagédo do Centro - constar em Ata Diretor(a) do centro de area Divisdo de Graduacéo do Campus
6 Registro e acompanhamento Chefe da Divisdo do Campus -
RELATORIO FINAL DE PROJETO DE ENSINO - Resolug&o n° 028/2020-CEPE
1 Relatério do projeto - formulério Anexo Il (constar documentos comprabatérios ) Coordenador(a) do projeto Colegiado do Curso, via e-protocolo
2 Aprovacdao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata) Coordenador(a) do curso Conselho Centro de Area
3 Homologacéo do Centro - constar em Ata Diretor(a) do centro de area Diviséo de Graduacéo do Campus
4 Validacao, emisséo de certificado e arquivamento Chefe da Divisdo do Campus -

MONITORIA VOLUNTARIA - Resolugdo n° 011/2023-CEPE

1 Plano de Trabalho - formulério Anexo | (periodo minimo 1 bim. e maximo 1 ano) Docente orientador(a) Colegiado do Curso, via e-protocolo

2 Aprovacdao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata) Coordenador(a) do curso DPP/PROGRAD

3 Confere a documentagéo e homologa a inscrigdo Diretor(a) da DPP Publica edital com resultados

4 Seleciona e cadastra o estudante monitor(a) Docente orientador(a) -

RELATORIO FINAL DE MONITORIA VOLUNTARIA - Resoluc&o n° 011/2023-CEPE

1 Relatorio das atividades - formulario Anexo IV Docente orientador(a) Colegiado do Curso, via e-protocolo
.+ Anexo lll Estudante monitor(a)

2 Aprovacdo do colegiado - constar em Ata (enviar Ata) Coordenador(a) do curso DPP/PROGRAD

3 Confere a documentacgéo e emite os certificados Diretor(a) da DPP Publica edital com resultados

MONITORIA COM BOLSA - Resolugé&o n° 011/2023-CEPE

1 Plano de Trabalho - formulario Anexo | (periodo conforme edital) Docente orientador(a) Colegiado do Curso, via e-protocolo

2 Aprovacdao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata) Coordenador(a) do curso DPP/PROGRAD

3 Seleciona, confere documentagéo, homologa e publica resultado Diretor(a) da DPP Docente orientador(a) selecionado

4 Seleciona e cadastra o estudante monitor(a) Docente orientador(a) -

5 Coleta assinatura mensalmente dos monitores nos recibos Docente orientador(a) Divisdo de Graduacédo do Campus

6 Ciéncia Chefe da Divisdo do Campus Divisédo de Administracéo e Financas do Campus

7 Pagamento Chefe da Divisdo do Campus -

RELATORIO FINAL DE MONITORIA COM BOLSA - Resolucgédo n° 011/2023-CEPE

1 Relatorio das atividades - formulario Anexo IV Docente orientador(a) Colegiado do Curso, via e-protocolo
.+ Anexo lll Estudante monitor(a)

2 Aprovacéao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata) Coordenador(a) do curso DPP/PROGRAD

3 Confere a documentac¢éo e emite os certificados Diretor(a) da DPP Publica edital com resultados
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PLANO DE ATIVIDADE DOCENTE (PAD) - Instru¢cdo Normativa Conjunta n° 001/2024-PROEC/PROGRAD/PROGESP/PRPPG

1 Preenchimento do PAD - aplicativo E-PAD
2 Aprovacéao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata e PADs)
45 dias antes do inicio do ano letivo
3 Homologagéo do Centro - constar em Ata (30 dias antes do inicio do ano letivo)

Docente
Coordenador(a) do curso

Diretor(a) do centro de area

4 Publicacdo PAD e horario na pagina do curso (30 dias antes do inicio do ano letivo) Coordenador(a) do curso

Colegiado do Curso, via e-mail
Conselho Centro de Area, via e-protocolo

Coordenador(a) do curso

PLANO DE ENSINO - Memorando n° 001/2024-DRA/DE/PROGRAD

1 Preenchimento do Plano - Sistema Siges
2 Aprovacao do colegiado - constar em Ata (enviar Ata e Planos)
45 dias antes do inicio do ano letivo
3 Homologagéo do Centro - constar em Ata (30 dias antes do inicio do ano letivo)
4 Arquivamento junto aos documentos de cada curso

Docente
Coordenador(a) do curso

Diretor(a) do centro de area
Chefe da Divisdo do Campus

Colegiado do Curso, via e-mail
Conselho Centro de Area, via e-protocolo

Divisdo de Graduacédo do Campus
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