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PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES 2021 (PAD/2021) 

 

1. DADOS DO(A) DOCENTE 

Campus: Apucarana 

Centro de Área:  Centro de Ciências Sociais Aplicadas 

Colegiado: Secretariado Executivo 

Nome do docente: Andréia C. R Carmona Ramires 

Maior Titulação: Doutora 

Data de obtenção do título: 09-03-2015 

Área de concurso: Secretariado Executivo 

Tempo de docência nos componentes 

curriculares: 

21 anos 

Tempo efetivo de docência no ensino 

superior na UNESPAR: 

11 anos 

Cargo de Gestão Institucional: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Número da portaria de nomeação: 6487 

Validade da portaria (caso exista): XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

2. ATIVIDADES DE ENSINO 

 

2.1. Atividades Didáticas  

a) Aulas na graduação; b) Aulas na pós-graduação Lato Sensu gratuita; c) Aulas na pós-graduação 

Stricto Sensu (estas devem ser computadas na razão de 1,5 hora/aula); d) Planejamento didático-

pedagógico: mesmo quantitativo de carga horária atribuída para as aulas na graduação e na pós-

graduação; (listar nível de ensino, disciplina, curso, turno, carga horária (CH) semanal e total)  

Nível de 

ensino 
Disciplina Curso Turno 

C H 

semanal 

(1º sem.) 

C H 

semanal 

(2º sem.) 

C H 

(total) 

 

Grad. Lingua Espanhola I Secretariado 

Executivo Trilingue 

Not 04 04 120 

Grad. Lingua Espanhola III Secretariado 

Executivo Trilingue 

Not 04 04 120 

       

Grad. Lingua Espanhola I – Planejamento Secretariado 

Executivo Trilingue 

Not 04 04 120 

Grad. Lingua Espanhola III - Planejamento Secretariado 

Executivo Trilingue 

Not 04 04 120 

TOTAL DE CARGA HORÁRIA ATIVIDADES DE ENSINO (1)          16                 16 480 
Observação 1: A CH semanal de cada disciplina deve corresponder a carga horária que consta no projeto pedagógico do curso, dividida 

por 36 semanas, caso seja de oferta anual, ou dividida por 18, caso seja de oferta semestral. 

Observação 2: A CH de disciplinas compartilhadas devem ser computadas na seguinte proporção: a carga horária da disciplina, dividida 

pelo número de professores que a ministram. 

Observação 3: A média semanal da carga horária didática anual corresponde à média aritmética do total da carga horária semanal do 

primeiro semestre e do segundo semestre ((total CH semanal do primeiro semestre + total CH semanal do segundo semestre)/2). 
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2.2. Atividades de Supervisão e Orientação 

a) Estágio Curricular Supervisionado Obrigatório para os cursos de Graduação e Estágio Docência para 

Pós-graduação Stricto Sensu. b) Atividades de aulas práticas em instituições da área de saúde; c) 

Orientação de Trabalhos Acadêmicos Obrigatórios (TCCs, dissertações e teses); d) Orientação de 

Monitoria. (listar nível de ensino, atividades supervisão/orientação, curso, turma, turno, CH semanal e anual) 

Nível de 

ensino 
Supervisões/Orientações Curso 

Turma 

/ Turno 

C H 

semanal 

(1º 

sem.) 

C H 

semanal 

(1º sem) 

C H 

total 

Grad. Orientação TCC: (aluna Pamela) Secretariado Executivo 

Trilingue 
4º 1 1 90 

Grad. Orientação TCC: (alunas Analice 

e Amanda)  

Secretariado Executivo 

Trilingue 
4º 1 1 90 

Grad.  Monitoria (Título: A língua 

Espanhola no curso de 

Secretariado Executivo e sua 

utilização - Aluna Camila 

Tamborim - 3º ano) 

Secretariado Executivo 

Trilingue 
4º  1 1 90 

Grad.  Iniciação Científica  

Título: Manuais Didáticos de 

Espanhol para Fins Específicos: 

um olhar ao contexto do 

Secretariado Executivo – Aluna 

Beatriz P. Brasileiro. ID: 10683 

 

Secretariado Executivo 

Trilingue 
3º  1 1 90 

Grad.  Iniciação Científica  

Título: O Secretariado Executivo 

no Paraná: identificando o núcleo 

comum de formação do 

profissional – Aluna Ana Carolina 

S. Angelo. ID: 10684 

 

Secretariado Executivo 

Trilingue 
3º  1 1 90 

TOTAL DE CARGA HORÁRIA COMPLEMENTAR (2) 5 5 450 

 

3. ATIVIDADES DE PESQUISA / EXTENSÃO / CULTURA E PROGRAMAS ESPECIAIS 

(nominar projeto(s)/programa(s), nome do(s) orientando(s), carga horária semanal e anual. Para calcular a CH anual multiplicar a CH 

semanal por 48 semanas) 

PROJETO/PROGRAMA/GRUPO PESQUISA NOME(S) DOS ORIENTANDO(S) (se houver) 

Carga 

horária 

semanal 

Carga 

horária 

anual 

Projeto de Pesquisa: Glossário de 

Língua Espanhola: investigando o léxico 

dos negócios 

 14 672 

TOTAL DE CARGA HORÁRIA PESQUISA/EXTENSÃO/CULTURA/PROGRAMAS ESPECIAIS (3) 14 672 
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4. ATIVIDADES DE GESTÃO INSTITUCIONAL (nominar cargo, número e data da portaria de nomeação, 

CH semanal e anual. Para calcular a CH anual multiplicar a CH semanal por 48 semanas) 

CARGO NÚMERO E DATA DA PORTARIA 

Carga 

horária 

semanal 

Carga 

horária 

anual 

Atividade Administrativa: Coordenação de Trabalho de 

Conclusão de Curso (TCC) 
Nº 011/2019 02 96 

Participação em grupo de pesquisa: Ensino de 

Línguas Estrangeiras Modernas para Fins Específicos: por 

uma Abordagem Terminológico-Discursiva (ATD) - 

(UNESP) / Coordenador: Dr. Odair L. Nadin da Silva  

 01 48 

Participação em reunião de colegiado No. 030/2018 01 48 
Participação em reunião de NDE No. 029/2018 01 48 

TOTAL DE CARGA HORÁRIA DE GESTÃO INSTITUCIONAL (4) 05      240 
   

CARGA HORÁRIA TOTAL (16+5+14+5) 40 1842 

Observação: para calcular a Carga Horária Total utilize a média semanal da carga horária total (item 

1). 

 

5. PREVISÃO DE HORÁRIO:  

5.1. 1º semestre 
 Horário Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sábado 

M
a

tu
ti

n
o
 

7h30-8h20       

8h20-9h10       

9h20-10h10       

10h10-11h       

11h-11h50       

V
es

p
er

ti
n

o
 

13h30-14h20       

14h20-15h10       

15h30-16h20       

16h20-17h10       

17h10-18h       

N
o

tu
rn

o
 19h10-20h Espanhol I Espanhol III     

20h-20h50 Espanhol I Espanhol III     

21h-21h50 Espanhol III Espanhol I     

21h50-23h40 Espanhol III Espanhol I     

 

5.2. 2º semestre 
 Horário Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sábado 

M
a

tu
ti

n
o
 7h30-8h20       

8h20-9h10       

9h20-10h10       

10h10-11h       
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11h-11h50       

V
es

p
er

ti
n

o
 

13h30-14h20       

14h20-15h10       

15h30-16h20       

16h20-17h10       

17h10-18h       

N
o

tu
rn

o
 19h10-20h Espanhol I Espanhol III     

20h-20h50 Espanhol I Espanhol III     

21h-21h50 Espanhol III Espanhol I     

21h50-23h40 Espanhol III Espanhol I     

 

 

 

 

 

 

6. OUTRAS OBSERVAÇÕES 

No decorrer do ano de 2021 há a previsão de realização, por parte da docente, de atividades extraclasse, 

tais como palestras e seminários que envolvam a discussão sobre aspectos relacionados ao processo de 

ensino e aprendizagem de língua espanhola para fins específicos.  

 

Esses eventos têm o objetivo de, além de contribuir para o preenchimento da carga horária de 

atividades complementares exigidas dos alunos do curso de Secretariado Executivo Trilíngue (SET), 

busca fomentar o estudo e maior desenvolvimento dos discentes de SET na área de língua estrangeira, 

de maneira geral, haja vista que esse é um campo de aprendizagem relevante para o futuro profissional 

daquela área.  

 

 

 

Londrina, 15 de fevereiro de 2021   

 

                        
Local / data Assinatura do(a) Docente 

 

  

Local / data Assinatura da Coordenação do Curso  
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Local / data Assinatura da Direção de Centro de Área 
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